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Decreto N° 305/2026

SUMULA: Abre Créditos Adicionais no valor total de
R$ 10.279,85 (Dez Mil, Duzentos e Setenta e Nove Reais
e Oitenta e Cinco Centavos).

O Prefeito do Municipio de Guamiranga, Estado do
Parand, no uso de suas atribui¢cdes legais e conforme
autorizacdo contida na Lei Municipal n°. 1091/2025 de
12/11/2025.

DECRETA:

Art. 1° - Fica aberto no Orcamento Geral do
Municipio, para o exercicio de 2026 (Lei Municipal n°
1091/2025), um Crédito Adicional Suplementar na
importancia de R$ 10.279,85 (Dez Mil, Duzentos e
Setenta e Nove Reais e Oitenta e Cinco Centavos),
conforme demonstrativo abaixo:

Suplementar

Codigos Descricéo Valor
06 SECRETARIA DE EDUCAGAO E CULTURA

06.111 DEPARTAMENTO DE CULTURA

13.392.0010.2031JMANUTENGAO DA BIBLIOTECA MUNICIPAL

3.3.90.39.00.00 [OUTROS SERVIGOS DE TERCEIROS -
PESSOA JURIDICA

846 01063-Transferéncias da Politica Nacional Aldir |279,85
SUBTOTAL 279,85
08 SEC ASSIST SOCIAL POLITICAS PARA A
MULHER, PESSOA IDOSA E IGUALDADE
RACIAL
08.112 FUNDO MUNICIPAL DE ASSISTENCIA SOCIAL

08.243.0014.6055(BLOCO DE PROTEGAO SOCIAL ESPECIAL
MEDIA COMPLEXIDADE

3.3.90.39.00.00 [OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS -
PESSOA JURIDICA
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800 01005-Transferéncias Voluntarias Publicas 10.000,00
Estaduais
SUBTOTAL 10.000,00
TOTAL 10.279,85

Art. 2° - Para atender o disposto no Artigo 1°
deste Decreto, servira como recursos o(s)proveniente(s)
do(s) tipo(s) verificado(s) na(s) receita(s) a seguir, de
acordo com o Artigo 43, § 1°, Inciso Il, da Lei Federal n°
4.320/64:

1.3.2.1.01.1.1.02.00.00.00.00,
1.7.2.9.51.0.1.02.00.00.00.00,

Art. 3° - Este decreto entrar4 em vigor na data de
sua publicacdo, revogando-se as disposicbes em
contrério.

Gabinete do Prefeito Municipal, em 24 de setembro de
2026.

Marcelo Leite
Prefeito Municipal
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Decreto N° 306/2026

SUMULA: Abre Créditos Adicionais no valor total de
R$ 20.895,65 (Vinte Mil, Oitocentos e Noventa e Cinco
Reais e Sessenta e Cinco Centavos).

O Prefeito do Municipio de Guamiranga, Estado do
Parana, no uso de suas atribuicbes legais e conforme
autorizagdo contida na Lei Municipal n°. 1091/2025 de
12/11/2025.

DECRETA:

Art. 1° - Fica aberto no Orcamento Geral do
Municipio, para o exercicio de 2026 (Lei Municipal n°
1091/2025), um Crédito Adicional Suplementar na
importancia de R$ 20.895,65 (Vinte Mil, Oitocentos e
Noventa e Cinco Reais e Sessenta e Cinco Centavos),
conforme demonstrativo abaixo:

Suplementar

Codigos Descri¢éo Valor
06 SECRETARIA DE EDUCAGAO E CULTURA

06.111 DEPARTAMENTO DE CULTURA

13.392.0010.2031|MANUTENCAO DA BIBLIOTECA MUNICIPAL

3.3.90.39.00.00 |OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS -
PESSOA JURIDICA

846 01063-Transferéncias da Politica Nacional 20.895,65
Aldir
SUBTOTAL 20.895,65
TOTAL 20.895,65

Art. 2° - Para cobertura dos Créditos
abertos no artigo anterior serd utlizado o recurso
proveniente de Cancelamento de Dotacdes
Orcamentarias, no valor de 20.895,65 (Vinte Mil,
Oitocentos e Noventa e Cinco Reais e Sessenta e Cinco
Centavos), de acordo com o disposto no Inciso Il do
Paragrafo 1° do Artigo 43° da Lei Federal 4.320/64,
conforme demonstrativo abaixo:

Anulagédo

Codigos Descricéo \Valor
06 SECRETARIA DE EDUCAGAO E CULTURA

06.111 DEPARTAMENTO DE CULTURA

13.392.0010.2031JMANUTENGAO DA BIBLIOTECA MUNICIPAL
4.4.90.51.00.00 |[OBRAS E INSTALACOES

Art. 3° - Este decreto entrara em vigor na data de
sua publicacdo, revogando-se as disposicbes em
contrério.

Gabinete do Prefeito Municipal, em 24 de setembro de
2026.

Marcelo Leite
Prefeito Municipal

Edital N° 08/2026 — Audiéncia Publica

O PREFEITO MUNICIPAL DE GUAMIRANGA,
ESTADO DO PARANA, Senhor Marcelo Leite, no uso
das atribuicdes legais que lhe sdo conferidas pelo art. 55,
inciso IX, da Lei Organica do Municipio, resolve,

CONVOCAR:

A populacdo do Municipio de Guamiranga para

participar da AUDIENCIA PUBLICA, que sera realizada

no dia 30 de setembro do corrente ano, as 15:30 na sede

da Camara Municipal de Guamiranga, sito a Rua Jose

Machado do Nascimento, n°® 56, nesta cidade, com a
seguinte,

ORDEM DO DIA:

| — Apresentacéo e discussdo do Projeto de Lei
referente & LOA — Lei Orcamentaria Anual do Municipio
para o exercicio de 2027.

Gabinete do Prefeito — Guamiranga - PR, 24 de
setembro de 2026.

Marcelo Leite
Prefeito Municipal

843 01063-Transferéncias da Politica Nacional 20.895,65
Aldir
SUBTOTAL 20.895,65
TOTAL 20.895,65
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Homologacao Adjudicacdao — Dispensa N° 44/2026

Dispensa n® 044/2026 de 23/09/2026.
Julgamento: 23/09/2026.

Objeto: Aguisicdo de camisetas personalizadas, destinadas ao atendimento das campanhas,
ac¢des, projetos e eventos promovidos pelas Secretarias Municipais de Sadde, Educacgéo e Cultura,
Agricultura e Assisténcia Social do Municipio de Guamiranga/PR, conforme especificagges,

quantidades e demais condi¢des estabelecidas no Termo de Referéncia e seus anexos.

Tendo em vista o parecer da Comissdo de Licitacéo e Parecer Juridico de acordo com a Lei Federal
n® 14.133/21 e suas alteragbes., HOMOLOGO o resultado da Licitagdo pela Modalidade de
Dispensa sob n°. 044/2026 de 23/09/2026, adjudicando o resultado da seguinte forma:

Vencedores do lote

Participante/Vencedor Valor R$ Valor R$ por extenso Lote
19.744.091 MARISTELA HOMIAKI
CNPJ 19.744.091/0001-06 .
RUA DOMINGOS LUIZ DE OLIVEIRA |R§ 35.914,00| T™"'@ € Zinco Mil, Bovecentos 001, 002, 009, 004,
Guamiranga-PR '
CEP 84435-000

Guamiranga, 23 de setembro de 2026.
MARCELQ e
LEITE:034 leteosssesosos
48640905 1550

MARCELO LEITE
Prefeito Municipal

principios da legalidade, da supremacia do interesse
publico e da seguranca juridica;
RESOLVE:
| - Conceder, a contar de 01/09/2026, a Gratificacéo
de Tempo Integral e Dedicacdo Exclusiva — TIDE, no
percentual de 50% (cinquenta por cento) incidente sobre
0 vencimento basico, ao servidor ALISSON STESKI,
matricula funcional n° 803069, ocupante do cargo efetivo
de Motorista, integrante do quadro de pessoal desta
Prefeitura Municipal.

Il - Revogar, em sua integralidade, a contar de
01/09/2026, a Portaria n® 143, de 28 de abril de 2026.

Il - Devera ser informado ao setor de Recursos
Humanos desta Prefeitura, proceda a imediata
atualizacdo dos registros funcionais e promova as
adequacdes necessérias na folha de pagamento,
observada a data de efeitos desta Portaria.

IV - A presente Portaria entra em vigor na data de
sua publicacdo com efeitos retroativos a 01/09/2026.

Guamiranga, 24 de setembro de 2026.

MARCELO LEITE
Prefeito Municipal

Portaria N° 393/2026

Sumula: “Concede Gratificagdo de Tempo Integral
e Dedicacdo Exclusiva — TIDE e revoga a Portaria n°
143/2026.”

O Senhor MARCELO LEITE, PREFEITO
MUNICIPAL DE GUAMIRANGA, ESTADO DO PARANA,
no uso das atribuicdes legais que lhe sdo conferidas pelo
Art. 55, inciso IX, da Lei Organica do Municipio,

CONSIDERANDO a Lei municipal n°. 1.108 que
dispde sobre a reestruturacéo do Estatuto dos Servidores
Pudblicos do Municipio de Guamiranga, Estado do Parana;

CONSIDERANDO que a referida norma promoveu
alteragbes no regime juridico dos servidores publicos
municipais, especialmente no tocante as vantagens e
gratificacdes funcionais;

CONSIDERANDO a necessidade de adequacao
dos atos administrativos anteriormente editados as
disposi¢cbes da nova legislacdo, em observancia aos
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Portaria N° 394/2026

Sumula: “Concede Gratificagdo de Tempo Integral
e Dedicacdo Exclusiva — TIDE e revoga a Portaria n°®
144/2026.”

O Senhor MARCELO LEITE, PREFEITO
MUNICIPAL DE GUAMIRANGA, ESTADO DO PARANA,
no uso das atribuicdes legais que Ihe s@o conferidas pelo
Art. 55, inciso IX, da Lei Organica do Municipio,

CONSIDERANDO a Lei municipal n°. 1.108 que
dispbe sobre a reestruturacao do Estatuto dos Servidores
Publicos do Municipio de Guamiranga, Estado do Parana;

CONSIDERANDO que a referida norma promoveu
alteracdes no regime juridico dos servidores publicos
municipais, especialmente no tocante as vantagens e
gratificagdes funcionais;

CONSIDERANDO a necessidade de adequacao
dos atos administrativos anteriormente editados as
disposi¢cdes da nova legislacdo, em observancia aos
principios da legalidade, da supremacia do interesse
publico e da seguranca juridica;

RESOLVE:
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| - Conceder, a contar de 01/09/2026, a Gratificacéo
de Tempo Integral e Dedicacdo Exclusiva — TIDE, no
percentual de 50% (cinquenta por cento) incidente sobre
o vencimento basico, ao servidor ELIELCIO DOCLERIS
PAES DE ALMEIDA, Matricula Funcional n° 803260,
ocupante do cargo efetivo de Motorista, integrante do
guadro de pessoal desta Prefeitura Municipal.

Il - Revogar, em sua integralidade, a contar de
01/09/2026, a Portaria n°® 144, de 28 de abril de 2026.

lll - Devera ser informado ao setor de Recursos
Humanos desta Prefeitura, proceda a imediata
atualizacdo dos registros funcionais e promova as
adequacdes necessarias na folha de pagamento,
observada a data de efeitos desta Portaria.

IV - A presente Portaria entra em vigor na data de
sua publicacdo com efeitos retroativos a 01/09/2026.

Guamiranga, 24 de setembro de 2026.

MARCELO LEITE
Prefeito Municipal

Publicidade de Extrato de Ata de Registro de Precos

EXTRATO DA ATA N° 50/2026

ID. ATA: 50/2026

MODALIDADE: Pregdao - Eletrénico N° 25/2026
CONTRATANTE: MUNICIPIO DE GUAMIRANGA —PR.
CONTRATADA: INDUSTRIA E COMERCIO MUT
PNEUS LTDA - EPP, inscrita no CNPJ sob. n°.
58.619.644/0001-42

OBJETO: Registro de precos para futura e eventual
prestacdo de servicos de recapagem, vulcanizacdo e
consertos de pneus destinados a manutencéo da frota de
veiculos, méaquinas e equipamentos do Municipio de
Guamiranga, conforme especificagcbes e quantitativos
constantes no Termo de Referéncia.

VALOR TOTAL: R$ 279.500,00 (Duzentos e Setenta e
Nove Mil e Quinhentos Reais)

DATA DA ASSINATURA: 24/09/2026
VIGENCIA DO CONTRATO: 23/09/2027

BRUNA FERDINANDO
Gestora de Contratos
Port. Mun. N° 313/2026

EXTRATO DA ATA N° 51/2026

ID. ATA: 51/2026

MODALIDADE: Pregéo - Eletrénico N° 25/2026
CONTRATANTE: MUNICIPIO DE GUAMIRANGA —PR.
CONTRATADA: J P BELEZE LTDA, inscrita no CNPJ
sob. n°. 54.054.937/0001-79

OBJETO: Registro de precos para futura e eventual
prestacdo de servicos de recapagem, vulcanizacdo e
consertos de pneus destinados a manutencao da frota de
veiculos, maquinas e equipamentos do Municipio de
Guamiranga, conforme especificacbes e quantitativos
constantes no Termo de Referéncia.

VALOR TOTAL: R$ 56.999,00 (Cinquenta e Seis Mil,
Novecentos e Noventa e Nove Reais)

DATA DA ASSINATURA: 24/09/2026
VIGENCIA DO CONTRATO: 23/09/2027

BRUNA FERDINANDO
Gestora de Contratos
Port. Mun. N° 313/2026
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Publicidade de Extrato de Contrato

EXTRATO DO CONTRATO N° 98/2026

ID. CONTRATO: 98/2026

MODALIDADE: Dispensa N° 44/2026

CONTRATANTE: MUNICIPIO DE GUAMIRANGA —PR.
CONTRATADA: 19.744.091 MARISTELA HOMIAKI,
inscrita no CNPJ sob. n°. 19.744.091/0001-06

OBJETO: Aquisicdo de camisetas personalizadas,
destinadas ao atendimento das campanhas, acoes,
projetos e eventos promovidos pelas Secretarias
Municipais de Saude, Educac¢éo e Cultura, Agricultura e
Assisténcia Social do Municipio de Guamiranga/PR,
conforme especificagbes, quantidades e demais
condi¢bes estabelecidas no Termo de Referéncia e seus
anexos.

VALOR TOTAL: R$ 35.914,00 (Trinta e Cinco Mil,
Novecentos e Quatorze Reais)

DATA DA ASSINATURA: 24/09/2026
VIGENCIA DO CONTRATO: 22/12/2026

BRUNA FERDINANDO
Gestora de Contratos
Port. Mun. N° 313/2026
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PSS N° 01/2026 — Edital de Convocacao N° 12/2026

O MUNICIPIO DE GUAMIRANGA/PR,
pessoa juridica de direito publico interno, com CNPJ n°
01.616.255/0001-46 -  Prefeitura  Municipal De
Guamiranga, com sede na Rua Diogo Emanuel de
Almeida, 234, Centro, CEP 84.435-000, nesta cidade,
devidamente representado pelo Chefe do Poder
Executivo, Senhor Marcelo Leite - Prefeito Municipal, no
uso das atribuicdes legais que Ihe sdo conferidas pelo art.
55, inciso IX, da Lei Orgéanica do Municipio, em
conformidade com a Lei Municipal n°. 923/2021, e tendo
em vista, a homologac¢éo do resultado final do Processo
Seletivo Simplificado - PSS - 01/2026, objetivando
contratacao temporaria de excepcional interesse publico,
resolve:

CONVOCAR:

Os candidatos abaixo relacionados, para
comparecerem no Setor de Recursos Humanos desta
Prefeitura Municipal, no prazo maximo de até 05 (cinco)
dias uteis, a contar da publicacdo deste Edital, no horario
normal de atendimento, portando os documentos
pessoais, bem como os descritos neste Edital, bem como
os Anexo |, Anexo Il e Anexo lll, deste Edital, a fim de
formalizar a contratagdo temporaria de excepcional
interesse publico, na forma da Lei Municipal n°. 923/2021
e Lei Municipal n°. 964/2022. Conforme listados abaixo;

Profissionais para atuarem na Secretaria Municipal de
Saude:

MOTORISTA

CLASSIF. CANDIDATO

8 CARLOS ANDRE DE OLIVEIRA

Os candidatos deverdo apresentar o0s
seguintes documentos, em original e 01 (uma) fotocopia:

1) 1 foto 3x4 (colorida e atual);

2) Carteira de identidade (RG) e Cadastro de
Pessoa Fisica (CPF);

3) Declaracdo de dependentes com
comprovagdo (certiddo de casamento, certiddo de
nascimento do filho e CPF)

4) Declaracdo sobre o exercicio de outro
cargo, emprego ou fungdo publica, Anexo I.
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5) Carteira de Trabalho e Previdéncia Social
e comprovante do PIS/PASEP e coOpia simples destes
documentos;

6) Carteira nacional de habilitagdo (CNH)
(exclusivo para motoristas);

7) Comprovante de Escolaridade exigida
para o cargo;

a. Motorista “D”-
completo.

8) Comprovante de Residéncia ou
Declaracéo de Residéncia, Anexo llI;

9) Dados da conta bancaria; (para realizacao
do pagamento)

10) Certiddo negativa de antecedentes
criminais; em ambito Estadual e Federal; retiradas pelos
links:
https://www?.trf4.jus.br/trf4/processos/certidao/index.php
e https://www.atestados.pr.qgov.br/solicitante/validar

11) Certiddo de quitacdo eleitoral (obtida via
internet) pelo link:  https://www.tse.jus.br/servicos-
eleitorais/autoatendimento-eleitoral#/certidoes-
eleitor?id=1737717211604

12) Néo ter sofrido, no exercicio de fungéo
publica, penalidade por pratica de atos desabonadores, e
dela nao ter sido demitido ou exonerado por justa causa,
Anexo |I.

Ensino Fundamental

OBS. Apds a apresentacdo da referida
documentacéo, o candidato submeter-se-4 ao exame de
salide pré-admissional, de carater eliminatério, a ser
realizado por médico em dia, hora e local a ser indicado
pelo Municipio.

O nao comparecimento do candidato no
prazo acima estipulado serd considerado como
desisténcia da vaga.

Qualquer inexatiddo e/ou irregularidade
constatada nas informagbes e documentacdo do
candidato, impossibilitar4 a contrata¢éo do candidato.

Gabinete do Prefeito de Guamiranga - PR, 24 de
setembro de 2026.

Marcelo Leite
Prefeito Municipal
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ANEXO | - PSS N° 01/2026

DECLARACAO DE NAO ACUMULO DE CARGOS

Eu, , portador (a) do RG

, inscrito no CPF sob n°
, declaro sob pena de
responsabilidade, em virtude da vedacdo de acumulagdo prevista no §
10° do Art. 37° da Constituicdo Federal de 05.10.1988, ressalvadas as
acumulagdes permitidas pelo inciso XVI do mesmo dispositivo
Constitucional, que ndo exer¢co outro cargo, emprego, fungédo ou
atividade no ambito do Servigo Publico Federal, Estadual ou Municipal,
ou ainda em Autarquias, Fundagdes, Empresas Publicas, Sociedade de
Economia Mista, suas subsidiarias e sociedades controladas direta ou
indiretamente pelo Poder Publico. Ainda, afirmo que ndo percebo
proventos decorrentes de aposentadoria em cargo ou fungéo publica.
Por ser expresséao de verdade, firmo a presente.

Guamiranga, / de 2026.

Assinatura do Declarante

ANEXO Il - PSS N° 01/2026

DECLARAGAO DE NAO TER SOFRIDO SANGAO IMPEDITIVA

Eu, , portador (a) do RG
e inscrito (ano CPF sob n°
, DECLARO sob pensa de responsabilidade,
néo ter sofrido qualquer sang&o impeditiva do exercicio de cargo publico.
Por ser expresséo de verdade, firmo a presente.

Guamiranga, / de 2026.

Assinatura do Declarante

ANEXO Ill - PSS N° 01/2026

DECLARAGCAO DE RESIDENCIA (nos termos da Lei N°. 7.115/83)

Eu, , portador (a) do
RG , inscrito no CPF sob n°

, declaro sob pena de
responsabilidade, termos do artigo 1°. da Lei n°7.115/1983 que resido
no seguinte

endereco:

, DECLARO ainda ser conhecedor (a) das sang¢des civis,
administrativas e criminais a que estarei sujeito (a), caso o quanto aqui
declarei ndo porte estritamente a verdade. Por ser expresséo de
verdade, firmo a presente.

Guamiranga, / de 2026.

Assinatura do Declarante
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Secretaria de Educacao — Edital N° 01/2026

EDITAL DE CONVOCAGAO PARA INDICAGCAO E
ESCOLHA DE REPRESENTANTES PARA
COMPOSICAO DO CONSELHO MUNICIPAL DE
ACOMPANHAMENTO E CONTROLE SOCIAL DO
FUNDEB — CACS-FUNDEB — MANDATO 2027-2030.

O Municipio de Guamiranga, por intermédio da
SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO E
CULTURA, no uso de suas atribuicbes legais e em
observancia a Lei Federal n® 14.113, de 25 de dezembro
de 2020, ao Decreto Federal n® 10.656, de 22 de marco
de 2021, a Portaria FNDE n° 808, de 29 de dezembro de
2022, a Lei Municipal n° 326/2007, alterada pela Lei
Municipal n® 902/2021, e demais normas aplicaveis, torna
publico o presente Edital de Chamamento para
organizacdo dos procedimentos de indicacéo, escolha e
composicdo do Conselho Municipal de Acompanhamento
e Controle Social do Fundeb — CACS-Fundeb, para o
mandato de 1° de janeiro de 2027 a 31 de dezembro de
2030

Art. 1° - A composi¢do do CACS-Fundeb de Guamiranga,
prevista no art. 2° da Lei Municipal n° 902/2021 e
compativel com o art. 34 da Lei Federal n® 14.113/2020,
com posta por membros titulares e seus respectivos
suplentes é a seguinte:

I. 2 (dois) representantes do Poder Executivo municipal,
dos quais pelo menos 1 (um) da Secretaria Municipal de
Educacéo;

II. 1 (um) representante dos professores da educacgdo
bésica publica;

I1l. 1 (um) representante dos diretores das escolas béasicas
publicas;

IV. 1 (um) representante dos servidores técnico-
administrativos das escolas béasicas publicas;

V. 2 (dois) representantes dos pais de alunos da educacao
bésica publica;
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VI. 2 (dois) representantes dos estudantes da educacéo
béasica publica, dos quais 1 (um) indicado pela entidade de
estudantes secundaristas.

VII. 1 (um) representante do respectivo Conselho
Municipal de Educacédo (CME);

VIII. 1 (um) representante do Conselho Tutelar a que se
refere a Lei n° 8.069, de 13 de julho de 1990, indicado por
seus pares;

IX. 2 (dois) representantes de organiza¢fes da sociedade
civil;

X. 1 (um) representante das escolas do campo.

§ 1° Os membros do conselho e seus respectivos
suplentes previstos no caput deste artigo, observados os
impedimentos dispostos no § 3° deste artigo, ser&o
indicados até 20 (vinte) dias antes do término do mandato
dos conselheiros anteriores, da seguinte forma:

I. nos casos das representacdes do Poder Executivo
Municipal e das entidades de classes organizadas, pelos
seus dirigentes;

Il. nos casos dos representantes dos diretores, pais de
alunos e estudantes, em processo eletivo organizado para
esse fim, pelos respectivos pares;

lll. nos casos de representantes de professores e
servidores, pelos seus respectivos pares;

IV. nos casos de representantes dos conselhos tutelares,
pelos respectivos pares;

V. No caso de representantes do Conselho Municipal de
Educacéo, pelos respectivos pares;

VI. nos casos de organiza¢gbes da sociedade civil, em
processo eletivo dotado de ampla publicidade, vedada a
participacdo de entidades que figurem como beneficiarias
de recursos fiscalizados pelo conselho ou como
contratadas da administracdo da localidade a titulo
oneroso.
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§ 2°. As organizagOes da sociedade civil a que se refere
este artigo:

I. sdo pessoas juridicas de direito privado sem fins
lucrativos, nos termos da Lei n® 13.019, de 31 de julho de
2014;

Il. desenvolvem atividades direcionadas a localidade do
respectivo conselho;

Ill. devem atestar o seu funcionamento ha pelo menos 1
(um) ano contado da data de publicacdo do edital;

IV. ndo figuram como beneficidrias de recursos
fiscalizados pelo conselho ou como contratadas da
Administracdo da localidade a titulo oneroso.

§ 3° S&o impedidos de integrar os conselhos a que se
refere o caput deste artigo:

. titulares dos cargos de Prefeito e de Vice-Prefeito e de
Secretario Municipal, bem como seus cénjuges e parentes
consanguineos ou afins, até o terceiro grau;

Il. tesoureiro, contador ou funcionario de empresa de
assessoria  ou consultoria que prestem servicos
relacionados & administracdo ou ao controle interno dos
recursos do Fundo, bem como cbnjuges, parentes
consanguineos ou afins, até o terceiro grau, desses
profissionais;

I1l. estudantes que ndo sejam emancipados;

IV. pais de alunos ou representantes da sociedade civil
que:

a) exercam cargos ou fungdes publicas de livre nomeagao
e exoneragdo no ambito dos érgéos do respectivo Poder
Executivo gestor dos recursos; ou

b) prestem servigos terceirizados, no ambito dos Poderes
Executivos em que atuam os respectivos conselhos.

§ 4°. O presidente e o vice-presidente do conselho ser&o
eleitos por seus pares em reunido do colegiado, sendo
impedido de ocupar a fungcéo o representante do Poder
Executivo Municipal.
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§ 5°. A atuacdo dos membros do conselho:
I. ndo é remunerada;
Il. é considerada atividade de relevante interesse social;

lll. assegura isencdo da obrigatoriedade de testemunhar
sobre informacdes recebidas ou prestadas em razédo do
exercicio de suas atividades de conselheiro e sobre as
pessoas que lhes confiarem ou deles receberem
informacdes;

IV. veda, quando os conselheiros forem representantes de
professores e diretores ou de servidores das escolas
publicas, no curso do mandato:

a) exoneracdo ou demissdo do cargo ou emprego sem
justa causa ou transferéncia involuntaria do
estabelecimento de ensino em que atuam;

b) atribuicdo de falta injustificada ao servico em funcéo
das atividades do conselho;

c¢) afastamento involuntario e injustificado da condigéo de
conselheiro antes do término do mandato para o qual
tenha sido designado;

V. veda, quando os conselheiros forem representantes de
estudantes em atividades do conselho, no curso do
mandato, atribuicdo de falta injustificada nas atividades
escolares.

8 6°. Para cada membro titular devera ser nomeado um
suplente, representante da mesma categoria ou segmento
social com assento no conselho, que substituird o titular
em seus impedimentos temporarios, provisérios e em
seus afastamentos definitivos, ocorridos antes do fim do
mandato.

§ 7°. O mandato dos membros do conselho sera de 4
(quatro) anos, vedada a reconducdo para o proximo
mandato, e iniciar-se-a em 1° de janeiro de 2027 e
encerrar-se-4 em 31 de dezembro de 2030.

8§ 8% Na hipétese de inexisténcia de estudantes
emancipados, representacao estudantil podera
acompanhar as reunides do conselho com direito a voz.
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Art. 2° A indicacdo dos representantes (titular e suplente)
devera ser efetuada mediante envio de oficio para o
endereco eletrénico ou por meio fisico, constando o0 nome
completo, RG, CPF, telefone institucional, telefone celular,
endereco residencial e/ou institucional e enderego
eletrénico.

Paragrafo Unico: As indicacdes deverdo ser
encaminhadas no e-mail
educacao@quamiranga.pr.gov.br, por WhatsApp 42
920006656 ou por meio fisico diretamente na Secretaria
Municipal de Educacdo e Cultura de Guamiranga Rua
José Machado do Nascimento, 50, até o dia 30 de
outubro de 2026.

Art. 3° A Secretaria Municipal de Educacdo e Cultura
enviara os nomes dos representantes de todos os
segmentos ao Executivo Municipal, que expedird ato
oficial de divulgacéo da composicdo do CACS-Fundeb.

Guamiranga, 24 de setembro de 2026.

Marcia Luiza Pontarolo
Secretaria Municipal de Educacéo e Cultura

A Prefeitura Municipal de Guamiranga da garantia da autenticidade deste
oseens ar e documento, desde que visualizado através do site www.guamiranga.pr.gov.br

Secretaria de Educacao — Instrucao Normativa N°
03/2026

Institui o procedimento manual para recebimento,
protocolo, encaminhamento, acompanhamento e
encerramento das demandas das unidades escolares
no ambito da Secretaria Municipal de Educacédo e
Cultura e d4 outras providéncias.

A SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAGAO E
CULTURA DE GUAMIRANGA, no uso das atribuicdes
gue lhe confere a legislacdo municipal e considerando a
necessidade de padronizar o atendimento das solicitacdes
das unidades escolares,

CONSIDERANDO a necessidade de assegurar 0
acompanhamento das demandas de manutencao das
unidades escolares;

CONSIDERANDO a necessidade de controlar as
demandas de aquisicdo, reparo ou reposicdo de
equipamentos das unidades escolares;
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CONSIDERANDO a importancia de manter registros
formais dos atendimentos realizados, das demandas
pendentes, das justificativas e das previsbes de
atendimento;

CONSIDERANDO a necessidade de organizar
documentos que permitam o acompanhamento gerencial
e a comprovacdo das providéncias adotadas perante os
orgéos de controle;

RESOLVE:
1. DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 1°- Fica instituido, no &mbito da Secretaria Municipal
de Educacdo, o Procedimento Manual de Gestdo das
Demandas das Unidades Escolares, destinado ao
recebimento, protocolo, analise, encaminhamento,
acompanhamento e encerramento das solicitacbes
apresentadas pelas unidades escolares.

Art. 2° - O procedimento previsto nesta Instrucédo
Normativa aplica-se as demandas relacionadas a:

| — manutencgdo predial, estrutural, elétrica, hidraulica,
sanitaria, de seguranga, climatizacédo, pintura, cobertura,
mobiliario fixo e demais servicos necessarios ao
funcionamento das unidades escolares;

Il — aquisicdo, reparo, reposicdo ou substituicdo de
equipamentos, incluindo equipamentos de informética,
eletroeletrénicos, de cozinha, de apoio pedagdgico e
demais bens utilizados pelas unidades escolares.

Art. 3°- Para os fins desta Instru¢cdo Normativa, considera-
se:

| — demanda: solicitagdo formal apresentada por uma
unidade escolar;

Il — memorando: documento assinado pela direcdo da
escola que descreve a necessidade e solicita providéncias
a Secretaria;

Il — protocolo: nimero Unico atribuido & demanda no
momento do recebimento pela Secretaria;

IV — ficha individual: documento que redne o histdérico,
0S responsaveis, 0s prazos, as providéncias, as
pendéncias e as evidéncias da demanda;

V — pendéncia: situacdo em que a demanda ndo pode
ser concluida naquele momento e depende de providéncia
adicional;

VI — evidéncia: documento que comprova a andlise, o
atendimento, a aquisicdo, o reparo, a reposicdo, a
comunicacdo ou o encerramento da demanda.
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Art. 4° - A tramitacdo das demandas observara o seguinte
fluxo:

solicitagao da escola — recebimento e protocolo —
triagem — despacho de encaminhamento — execug¢ao
ou justificativa — atualizagdo do controle —
comunicagdo a escola — encerramento e
arquivamento.

Paragrafo Unico. Comunicagdes verbais, telefonicas ou
por aplicativos de mensagem poderdo auxiliar a
tramitacdo, mas ndo substiiuem o memorando, o
protocolo e o registro formal da providéncia.

2. DA SOLICITAGCAO E DO PROTOCOLO

Art. 5° - A unidade escolar devera encaminhar suas
demandas a Secretaria por meio de memorando,
conforme modelo constante do Anexo | desta Instrucéo
Normativa.

§ 1° O memorando deverd conter a descricdo da
necessidade, o local da ocorréncia, a indicacéo do tipo de
demanda, o grau de urgéncia, as consequéncias da néo
solugdo e, quando possivel, fotografias, laudos,
especifica¢des ou outros documentos.

§ 2° Nas demandas de reparos de equipamentos, a escola
devera informar, quando disponivel, o nome do
eguipamento, a marca, o modelo, o nUmero de patriménio,
a quantidade e o defeito ou necessidade identificada.

$ 3° Nas demandas de aquisicdo de equipamentos, a
escola devera informar, nome do equipamento e
quantidade.

§ 4° O memorando deverd ser assinado pelo(a) diretor(a)
ou responsavel formal pela unidade escolar.

Art. 6° O setor responsavel pelo protocolo devera, no
recebimento do memorando:

| — conferir a assinatura e os dados essenciais;

Il — registrar a data de recebimento;

IIl — atribuir nmero sequencial e Unico & demanda;

IV — registrar a demanda no Livro ou Planilha Geral de
Controle;

V — abrir a ficha individual de acompanhamento;

VI — devolver a escola cépia ou recibo com o nimero do
protocolo, quando solicitado;

VIl — encaminhar a documentagéo para triagem.
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Art. 7° - A numeracdo devera ser anual e sequencial
seguindo o padréo:
DEM-2026-0001, caso a Secretaria adote numeracgao
Unica para todas as demandas.

Paragrafo Unico. O numero atribuido ndao podera ser
reutilizado, ainda que a demanda seja cancelada.

3. DA TRIAGEM E DO ENCAMINHAMENTO

Art. 8° - A triagem devera verificar a natureza da
demanda, a competéncia administrativa, a urgéncia, o
impacto no funcionamento da escola, a necessidade de
vistoria, a necessidade de orcamento ou cotacdo e a
necessidade de aquisi¢cdo, contratacdo ou autorizacao.

Art. 9° - A triagem devera ser registrada na ficha individual
preferencialmente no prazo de até cinco dias Uteis,
contado do recebimento do memorando.

Paragrafo Unico. Quando a demanda estiver incompleta,
a Secretaria devera solicitar formalmente & escola as
informacdes necessarias e registrar a situacdo como
Aguardando informagéo da escola.

4. DO ACOMPANHAMENTO E DO REGISTRO
DAS PROVIDENCIAS

Art. 10 - Cada demanda deverd possuir ficha individual de
acompanhamento, conforme modelo constante do Anexo
Il.

Paragrafo Unico. A ficha devera acompanhar a demanda
durante toda a tramitacdo e ser arquivada ao final,
juntamente com o0 memorando e as evidéncias.

Art. 11 - Toda providéncia devera ser registrada com a
data, a descricdo do ato, o responsavel e o documento
produzido ou anexado.

8§ 1° Poderao constituir evidéncias, conforme o caso:
| — relatorio de vistoria;

Il — ordem de servico;

[l — orcamento ou cotagéo;

IV — nota de empenho, nota fiscal ou documento de
contratacao;

V — relatério fotografico;

VI — termo de entrega ou recebimento;

VIl — comunicac¢éo enviada a escola;

VIl — termo de atendimento e aceite;

IX — despacho ou justificativa administrativa.
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§ 2° A Secretaria devera manter a correspondéncia entre
0 numero do protocolo e todos os documentos produzidos
durante a tramitagé&o.

Art. 12 - As situacdes das demandas deverdo ser
registradas utilizando uma das seguintes classificacfes:

| — Recebida;

Il — Em analise;

Il — Aguardando informagé&o da escola;

IV — Aguardando vistoria;

V — Aguardando orcamento ou cotagao;

VI — Aguardando compra ou contratacao;

VIl — Encaminhada para execucéo;

VIII — Em execuc¢ao;
IX — Pendente, com justificativa;
X — Atendida;

Xl — Encerrada;
Xll — Cancelada, com justificativa.

5. DAS PENDENCIAS,
PREVISOES

JUSTIFICATIVAS E

Art. 13 - Quando a demanda ndo puder ser concluida, o
responsavel deverd informar a Secretaria, por escrito, a
situagéo da pendéncia.

§ 1° A informagé&o devera indicar:

| — o motivo pelo qual a demanda nao foi concluida;

Il — a providéncia necesséria para sua solugéo;

Il — o setor ou servidor responsavel pela préxima
providéncia;

IV — a nova previsao de atendimento;

V — a data prevista para novo acompanhamento.

§ 2° A demanda ndo podera permanecer com a situagao
Pendente sem justificativa e sem previsdo atualizada.

Art. 14 - A Secretaria devera comunicar a unidade escolar
a existéncia de pendéncia relevante, especialmente
guando houver alteracédo da previsdo de atendimento ou
impossibilidade de solugdo imediata.

6. DO ATENDIMENTO E DO ENCERRAMENTO

Art. 15 - Concluida a providéncia, o setor responséavel
devera registrar o atendimento, informando a data, o
servi¢o executado, o material ou equipamento utilizado, a
solugéo adotada e a evidéncia correspondente.
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Art. 16 - A unidade escolar devera ser comunicada sobre
o atendimento realizado e, quando possivel, assinar o
Termo de Atendimento e Aceite constante do Anexo lll.

Paragrafo Unico. A auséncia de assinatura da escola ndo
impedira o encerramento quando houver comprovacao da
comunicacao e justificativa registrada pela Secretaria.

Art. 17 - O encerramento da demanda dependera de:

| — registro da solugéo realizada;

Il — identificacdo da data de concluséo;

Il — anexacdo de evidéncia,;

IV — comunicacédo a unidade escolar;

V — aceite da escola ou justificativa formal quanto a sua
auséncia.

7. DO CONTROLE GERAL E DO RELATORIO

MENSAL

Art. 18 - A Secretaria mantera Livro ou Planilha Geral de

Controle das Demandas, contendo, no minimo:

| — nUmero do protocolo;

Il — data de recebimento;

[l — unidade escolar;

IV — memorando de origem;

V — quesito relacionado;

VI —tipo e descricdo da demanda;

VIl — prioridade;

VIl — responsavel,

IX — situacéo atual;

X — Ultima providéncia;

XI — pendéncia e justificativa, quando houver,

XII — previsédo de atendimento;

Xl — data de conclusao;

XIV — evidéncia anexada;

XV — observacdes.

Art. 19 - O servidor responsavel pelo controle devera
realizar acompanhamento semanal das demandas
abertas, pendentes, vencidas ou sem movimentacao
recente.

Art. 20 - A Secretaria devera elaborar relatério mensal de
acompanhamento, conforme modelo constante do Anexo
IV, contendo a consolidacdo das demandas recebidas,
atendidas, pendentes, vencidas e criticas, bem como suas
justificativas e previsoes.

Paragrafo unico. O relatério mensal devera ser submetido
a apreciacao do(a) Secretario(a) Municipal de Educacéo e
arquivado para fins de gestéo e controle.
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8. DAS RESPONSABILIDADES

Art. 21 - Compete a direcdo da unidade escolar:

| — identificar e descrever a demanda;

Il — encaminhar o memorando assinado;

Il — prestar informagfes complementares;

IV — acompanhar a execucao;

V — confirmar o atendimento ou informar eventual
divergéncia.

Art. 22 - Compete ao setor de protocolo ou servidor
designado:

| — receber e numerar os memorandos;

Il — registrar as demandas no controle geral;

Il — abrir e organizar as fichas individuais;

IV — manter o arquivo fisico ou digital;

V — comunicar a movimentacdo quando determinado
pela Secretaria.

Art. 23 - Compete ao setor ou servidor executor:

| — analisar a demanda encaminhada;

Il — realizar vistoria, quando necessaria;

Il — executar a providéncia ou informar a impossibilidade
de execucao;

IV — registrar o atendimento;

V — apresentar justificativa e nova previsdo quando
houver pendéncia;

VI — fornecer as evidéncias da providéncia realizada.

Art. 24 - Compete ao(a) Secretario(a) Municipal de
Educacéo:

| — supervisionar o funcionamento do procedimento;

Il — definir ou validar prioridades, especialmente as
criticas;

Il — determinar os encaminhamentos necessarios;

IV — acompanhar os relatérios mensais;

V — adotar providéncias para reduzir o estoque de
demandas pendentes.

9. DO ARQUIVAMENTO E DA COMPROVACAO
Art. 25 - Cada demanda deveré ser arquivada em pasta
fisica ou digital identificada pelo nimero do protocolo.

§ 1° A pasta deverd conter, preferencialmente, o
memorando, o protocolo, a ficha individual, os despachos,
os relatdrios, 0s orgamentos, os documentos de aquisi¢cao
ou contratacdo, as fotografias, as comunicagfes e o termo
de aceite.
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§ 2° O arquivamento dever4 observar as normas
municipais de gestdo documental e 0s prazos de guarda
aplicaveis.

Art. 26 - Para fins de acompanhamento dos quesitos do
Tribunal de Contas do Estado, a Secretaria devera manter
disponiveis:

| — a presente Instrugdo Normativa;

Il — o Livro ou Planilha Geral de Controle;

[l — as fichas individuais;

IV — os memorandos das escolas;

V — os relatérios mensais;

VI — as evidéncias dos atendimentos;

VIl — as justificativas e previsbes das demandas
pendentes.

10. DAS DISPOSIGOES FINAIS

Art. 27 - As unidades escolares deveréao utilizar o modelo
de memorando constante do Anexo |, sem prejuizo da
inclusdo de informacBes complementares necessarias a
compreensao da demanda.

Art. 28 - As demandas existentes antes da publicacdo
desta Instrucdo Normativa deverdo ser levantadas,
classificadas e registradas no Livro ou Planilha Geral de
Controle, sempre gque houver informacdes suficientes.

Paragrafo Unico. Quando ndo houver memorando original,
a Secretaria deveriq solicitar & unidade escolar a
confirmacéo formal da demanda ou registrar a situagdo
por meio de relatério de levantamento.

Art. 29 - Os casos omissos serdo resolvidos pelo(a)
Secretario(a) Municipal de Educacdo, observada a
legislacéo aplicavel.

Art. 30 - Esta Instrugdo Normativa entra em vigor na data
de sua publicacéao.
Guamiranga, 24 de setembro de 2026.

MARCIA LUIZA PONTAROLO
Secretaria Municipal de Educacéo e Cultura

ANEXO | — MODELO DE MEMORANDO DA UNIDADE

MEMORANDO Ne° /2026 Data: /12026

A: Secretaria Municipal de Educacio Assunto: Solicitacdo de
[manutencgao / aquisi¢ao / reparo / reposi¢ao de equipamento]

A Direcdo da [nome da escola], localizada a
providéncias quanto a seguinte demanda:
Descrigéo detalhada:

[enderego], solicita

Local da ocorréncia:

Classificacéo:
[ 1 Manutengéo [1
Aquisicéo de equipamento
[] Reparo de equipamento
equipamento
Equipamento, se aplicavel:

. Nome/marca/modelo:

[ ] Reposigéo de

. Numero de patrimonio:

. Quantidade:

Urgéncia:ﬁBaixa [1 Média[] Alta[] Critica
Consequéncias da nédo solugéo:
Anexos: [ ] Fotos [ ] Laudo [ ] Or¢camento [ ] Especificacdo [ ] Outros:

[NOME DO(A) DIRETOR(A)]

Diretor(a) da unidade escolar

Protocolo da Secretaria: N° Data: //
Recebido por:

ANEXO Il — FICHA INDIVIDUAL DE ACOMPANHAMENTO
Protocolo n°: Data: //

. Escola:

. Memorando n°:
. Tipo:

. Descricéo resumida:

. Prioridade:

. Responsavel/setor:

. Previs&o inicial: //
Despacho de encaminhamento:

ESCOLAR
MUNICIPIO DE GUAMIRANGA Data Providéncia Responsavel Documento/evidéncia Situagdo
SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAQAO
UNIDADE ESCOLAR: [NOME DA ESCOLA]
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Data Providéncia Responsavel Documento/evidéncia Situagao

Pendéncia, justificativa e nova previséo:

. Préoxima providéncia:

. Responsavel:

. Nova previsao: //

Encerramento:
. Data do atendimento: //
. Solugéo realizada:
. Evidéncia anexada:

. Comunicacao a escola: //
. Aceite: [ ] Sim [ ] Nao, com justificativa
. Data de encerramento: //

Responsavel da Secretaria
Representante da escola

ANEXO Ill — TERMO DE ATENDIMENTO E ACEITE

PROTOCOLO Ne°

Em /I , foi realizado na [escola] o seguinte atendimento:

[]: # "Atendimento integral”
[1: # "Atendimento parcial. Pendéncia remanescente: __ "

ANEXO IV — RELATORIO MENSAL

Competéncia: /__

Indicador

Quantidade

Demandas recebidas

Material de consumo

Manutencéo

Equipamentos

Atendidas

Pendentes

Vencidas

Criticas

Principais pendéncias, justificativas e previsdes:

Providéncias de acompanhamento:

Evidéncia anexada:

Responsavel pela execugéo Diretor(a)/representante da escola

Responsével pelo relatério — Data

Secretario(a) Municipal de Educacéo
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